Archiwum Paistwowe w Kielcach
Oddzial w Sandomierzu

ul. Zydowska 4

27 - 600 Sandomierz

tel./fax, (015) 832-25-09

e-mail: sandomierz@kielee.ap.gov.pl
Znak: 402 -9/07

PROTOKOL KONTROLI ARCHIWUM ZAKLADOWEGO

Adres: Urzad Stanu Cywilnego w Bogorii; ul. Opatowska 13; 28 — 210
Bogoria; powiat staszowski; wojewodztwo Swietokrzyskie; tel. (0-15)
867-41-72.

Podstawe prawng prieprowadzonef kontroli stanowiq: art. 21 ust. 2 oraz art. 28 plt. 4
ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tekst

Jednolity: Dz. U. 1 2006 roku Nr 97, poz. 673.)
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Informacje wstepne.

Termin Kontroli. Kontrole przeprowadzit w dniu § marce 2007 r. mgr Stefan
Solanin — Starszy Archiwista w Archiwum Pafstwowym w Kielcach - Qddzial w
Sandomierzu {dalej AP.O/Sandomierz), posiadajacy upowasmienie nr 407 — 2/07
Dyrektora Archiwum Panstwowego w Kielcach z dnia 4 stycznia 2007 r, w
obecnosci Pana mgr Stefana Irka — Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Bogorii.
Cel i zakres kontroli przedstawiono Pani mgr Marii Kogut — Sekretarzowi Gminy
Bogoria.

. Dziatalno$é USC. Urzad Stanu Cywilnego (dalej USC) w Bogorii zostat utworzony

Z dniem 01.01.1955 r. na podstawie Dekretu z dnia 25 wrzesnia 1945 r. prawo o
aktach stanmu cywilnego {(Dz. U. nr 48 poz. 272), Rozporzadzenia Ministrow
Administracji Publicznej i Sprawiedliwosct z dnia 24 listopada 1945 r. w sprawie
wykonywania prawa o aktach stanu cywilnego oraz przepisOw wprowadzajacych to
prawo (DzU. nr 54, poz. 304). Obecnie dziala w oparciu o ustawe z dnia 29
wrzesmia 1986 1. prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. nr 36 poz. 180) oraz
Rozporzadzenie Minisira Spraw Wewnetrznych | Administracji z dnia 26
pazdziernika 1998 r. w sprawie szczegdtowych zasad sporzadzania aktéw stanu
cywilnego, sposobu prowadzenia ksigg stanu  cywilnego, ich kontroli,
przechowywania i zabezpieczenia oraz wzordow akiow stanu cywilnego, ich
odpisow, zadwiadczef i protokolow (Dz. U nr 136 poz, 884). Kierownikiem USC w
Bogorii jest Pan mgr Stefan Irek. W sferze organizacyjnej i finansowej USC
Bogoria podlega Wojtowi Gminy Bogoria — Panu mgr Wiadystawowi Brudkowi,
natomiast nadzor merytoryczny nad USC sprawuje Wydzial Spraw Obywatelskich i
Cudzoziemcow Swigtokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach, Al IX
Wiekow Kiele 3; 25 — 512 Kielee. Urzad Stanu Cywilnego w Bogorii posiada nr
statystyczny Regon w brzmieniu 00053201 (stary system); 00053201000000 (nowy
system); kod EKD (Europejska Klasyfikacja Dziatalnodel) w brzmieniu 7511 —
kierowanie podstawowymi rodzajami dziatalnoscei publicznej, kod PKD (Polska



b)

d)

Klasyfikacja Dziatalno$ci) w  brzmieniu 75117 - kierowanie podstawowymi
rodzajami dziatalno$ci publiczne;.

Statut. wprowadzony Uchwaty nr IV/45/2003 Rady Gminy w Bogorii z dnia
26.06.2003 r. w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Bogoria ze zmianami
wprowadzonymi uchwatami Rady Gminy w Bogorii w sprawie wprowadzenia
zmian do Statutu Gminy nr VIII/38/03 z 12 sierpnia 2003 r. i or XIX/190/04 z 30
listopada 2004 r. Regulamin organizacyjny wprowadzony Zarzgdzeniem nr 11/05
Wojta Gminy Bogoria z dnia 7 Iutego 2005 r. w sprawie Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy Bogoria.

Zmiany organizacyjne w przesziosci. — USC Bogoria funkcjonuje nieprzerwanie od
1955 roku. W chwili powstania USC Bogoria w 1955 roku jego obszar obejmowat
wsie: Bogoria, Zimna Woda, Rosotowka, Mata Wie§, Kolonia Bogoria nalezace w
latach 1946-1954 do USC Wisniowa oraz wsie. Moszyny i Podlesie nalezace w
latach 1946-1954 do USC Jurkowice.

Ostatniq kontrolg archiwum paristwowe prieprowadzito w dnin 2 lipca 2004 roku.

Kontrole archiwum zakladowego. Sprawy zalatwiane przez USC Bogoria sa
cyklicznie kontrolowane przez przedstawicieli Wydzialu Spraw Obywatelskich i
Cudzoziemeow Swietokrzyskiego Urzedu Wojewodzkiego w Kielcach, chociaz nie
zawsze s dokumentowane formalnymi protokétami z kontroli.

W jednostce kontrolowanej obowiqzujq priepisy kancelaryjne i archiwalne:
instrukcja kancelaryina - wprowadzona w Zzycie rozporzadzeniem Prezesa Rady
Ministrow z dnia 22 grudmia 1999 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji
kancelaryjnej dla organdéw gmin i zwiazkéw miedzygminnych (Dz.U. nr 112 poz.
1319), znowelizowana na podstawie Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z
dnia 10 marca 2003 roku, zmieniajagcym rozporzadzenie w sprawie instrukcji
kancelaryjnej dla organéw gmin i zwigzkdow miedzygminnych (Dz.U. nr 69 poz,
636),

jednolity rzeczowy wykaz akt dla organéw gmin i zwigzkéw miedzygminnych -
wprowadzony w zycie rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dmia 22 grudnia
1999 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej dla organdéw gmin i
zwigzkow miedzygminnych (Dz.U. nr 112 poz. 1319), znowelizowany na podstawie
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 10 marca 2003 roku, zmieniajacym
rozporzadzenie w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organow gmin i zwigzkow
migdzygminnych (Dz.U. nr 69 poz. 636),

instrukcja archiwalna — brak wiasnej instrukcji. W urzedzie stosuje si¢ instrukcje
archiwalng dla urzedow terenowych organéw administracji rzadowej ogdlnej
wprowadzonyg zarzadzeniem nr 7 Ministra szefa Urzedu Rady Minisiréw z dnia
13.03.1991 r. Z chwilg wprowadzenia w zycie wlasnej instrukeji archiwalnej przez
Urzad Gminy (dalej UG) Bogotia bedzie ona obowigzywala takze w USC Bogoria,
inne normatywy kancelaryjno — archiwalne — mozna przywolaé Rozporzadzenie
Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracii z dnia 26 paddziernika 1998 r. w
sprawie szczegdtowych zasad sporzadzania aktéw stanu cywilhego, sposobu
prowadzenia ksiag stamu cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczenia
oraz wzorow aktow stanu cywilnego, ich odpisow, za§wiadczen i protokédtéw (Dz.
U. nr 136 poz. 884).



IL.

1.

Ustalenia kontroli.

Stosowanie prrepisow kancelaryjno — archiwalnych (szczegolnie w zakresie
poprawnosci  klasyfikacii i kwalifikacji oraz  kompletnosci i regularnosci
przekazywania jej do archiwvum zakladowego). W USC Bogoria obowiazuje i jest
stosowany bezdziennikowy system kancelaryjny oparty na rejestracji spraw w
spisach spraw zakladanych dla poszczegolnych teczek. Wigkszos¢ akt
wytwarzanych w USC ma prawidlows kwalifikacie do kategorii archiwalnej oraz
prawidtows, klasyfikacje na grupy rzeczowe. Zdarzaja si¢ jednak pewne niescistosei
w postepowaniu z dokumentacjs zwiazang z wpisywaniem do ksiag metrykalnych
USC Bogoria zagranicznych aktdéw stanu cywilnego, ktora stanowis: oryginaty
zagranicznych aktow stanu cywilnego, thimaczenia tych aktdw na jezyk polski
dokonane przez thumaczy przysigglych, decyzje o wpisaniu tych aktéw do polskich
ksiag stanu cywilnego. Do 2003 roku wilgcznie w/w materialy zwigzane z
wpisywaniem zagranicznych aktow stanu cywilnego do ksigg metrykalnych USC
Bogoria odidadano do whasciwych teczek z aktami zbiorowymi. Od roku 2004 do
teczek z aktami zbiorowymi malzenstw i zgondw zaczeto odldadaé jedynie kopie
tlumaczen zagranicznych aktow malzenstw i zagranicznych aktéw zgondw oraz
kopie decyzji o wpisaniu tych aktéw do ksiag metrykalnych USC Bogoria. W latach
2004, 2005 nie uiworzono teczek z aktami zbiorowymi urodzen, chociaz w tym
okresie wpisywano do ksiegi urodzen USC Bogoria zagraniczne akty urodzen, W
trakcie kontroli stwierdzono, ze od 2004 roku caloi¢ dokumentacji zwigzanej z
wpisywaniem do ksiag metrykalnych USC Bogoria zagranicznych aktow stanu
cywilnego (oryginalne akty stanu cywilnego, oryginaly thumaczen tych aktéw na
jezyk polski dokonanych przez tlumaczy przysigglych, decyzje o wpisaniu aktu
stanu cywilnego do ksiag metrykalnych USC Bogoria) odkladano do teczek o tytule
,Zezwolenia i zarzadzenia wydane w oparciu o akta USC” — hasto 5139, bez
podania kategorii archiwalnej. Prowadzenia teczek o tytule ,zezwolenia i
zarzadzenia wydane w oparciu o akta USC” nie przewiduje ani aktualnie
obowigzujacy jednolity-rzeczowy wykaz akt dla organéw gmin i zwigzkow
migdzygminnych z 2003 roku, ani wozedniej obowigzujacy jednolity-rzeczowy
wykaz akt dla organéw gmin i zwigzkéw miedzygminnych z 1999 roku. Z zwiazku
w powyzszym nalezy dolaczyé do utworzonych akt zbiorowych mabzefstw i
zgonow z lat 2004-2007 wiw dokumenty w oparciu o kiére latach 2004-2007
wpisywano w ksigg metrykalnych USC Bogoria zagraniczne akty malzefstw i
zagraniczne akty zgonow. Nalezy utworzyé teczki z aktami zbiorowymi urodzen i
umiesci¢ w nich wyze] wspomniane dokumenty w oparciu o ktére w latach 2004,
2005 wpisywano do ksiggi urodzen USC Bogoria zagraniczne akty urodzen.
Wepomniane teczki z aktami zbiorowymi urodzefi z lat 2004, 2005 nalezy
przekazaé do archiwum zakladowego USC. Po dokonaniu wspomnianych korekt
nalezy odktada¢ do odpowiednich teczek z aktami zbiorowymi wyzej wspomniang
dokumentacje bedaca podstaws do wpisywania do ksigg metrykalnych USC
Bogoria zagranicznych aktdw stanu cywilnego; tak jak to robiono do 2003 r. Akty
stanu cywilnego powstajace w USC sa spisywane pismem odrecznym w
oprawionych ksiggach. W USC Bogoria jeszcze nie wprowadzono komputerowego
programu cbslugi USC. Poszezegélne tomy ksiag metrykalnych ze wzgledu na
niewielig ilo§é spisywanych aktow stanu cywilnego sg prowadzone przez kilka lat.
Zgodnie z § 12, ust. 2 wspommanege Rozporzadzenia Minisira Spraw
Wewnetrznych i Administracji z 26.10.1598 r. w sprawie szczegOlowych zasad



sporzadzania aktéw stanu cywilnego, sposobu prowadzenia ksiag stanu cywilnego,
ich kontroli, przechowywania i zabezpieczenia oraz wzorow aktow stany cywilnego,
ich odpiséw, zadwiadczen i protokotéw (Dz. U. ar 136 poz. 884) dopuszcza sie
prowadzenie jednego tomu ksiegi metrykalnej przez okres 5 lat, Ksigga urodzen
rozpoczegta w 1997 roku zostala zakonczona w 2005 roku i zarchiwizowana. W 2006
r. w USC Bogoria nie sporzadzono zadnego aktu urodzef.. W 2007 bedzie zatozony
nowy tom ksiegi urodzen z chwila sporzadzenia pierwszego aktu urodzenia. W roku
2005 rozpoczgto nowe tomy ksiegi malzenstw i ksiegi zgonéw, w ktorych
spisywano akty stanu cywilnego w latach 2005-2006 i w roku 2007. W USC nis
tworzy si¢ ksiazkowych skorowidzow aktdw stanu cywilnego, poniewaz w ksiggach
metrykalnych zamieszcza si¢ wykazy wystepujacych w nich  akiéw stanu
cywilnego. W USC Bogoria od roku 2000 sg tworzone wylacznie roczne teczki z
aktami zbiorowymi stanu cywilnego. Ze wzgledu na wyzej przedstawiony sposdb
postgpowania z dokumentacja w oparciu o ktéra wpisywano do ksiag metrykalnych
USC Bogoria zagraniczne akty stanu ¢ywilnego; nie zalozono w latach 2004-2005
Zadnej teczki z aktami zbiorowymi urodzest. Do archiwum USC oddano dotychczas
te ksiggi metrykalne, w ktorych juz nie wpisuje sie nowych aktéw stanu cywilnego
(ksiggi metrykalne zakoficzone); te tomy ksiazkowych skorowidzéw aktow stanu
cywilnege, w ktérych juz nie dokonuje si¢ zapisow oraz zakonczone teczki =z
aktami zbiorowymi stanu cywilnego. Cato$¢ ksiag metrykalnych, i akt zbiorowych
zakoficzonych w  danym roku przekazuje si¢ do archiwum zakladowego w
nastgpnym roku po ich zakohezeniu (np. ksiege malzenstw i ksiege zgonow
zawierajace akty stanu cywilnego z lat 2002-2004 i akta zbiorowe matzefistw i
zgonéw z 2004 roku przekazano do archiwum USC w 2005 roku). W trakcic
kontroli ustalono, ze ksiggi metrykalne i akta zbiorowe beda w dalszym ciagu
przekazywane do archiwum zakfadowego wedlug dotychczasowych zasad. W
trakeie kontroli uzgodniono, ze do teczek a aktami zbiorowymi matzenstw i zgonéw
z lat 2004-2007 zostanie dotaczona w/w dokumentacja zwiazana z wpisaniem do
ksiag metrykalnych USC Bogoria zagranicznych aktéw stanu cywilnego.
Uzgodniono takze, Ze zostang zalozone teczki na akta zbiorowe urodzen z lat 2004,
2005 do ktorych zostanie odtozona calo§é w/w dokumentacji zwigzanej w
wpisywaniem zagranicznych aktoéw urodzen do ksiegi urodzen USC Bogoria.

2. Zbidr dokumentacji. W archiwum zakladowym USC jest przechowywana nizej
wyszezegolniona dokumentacja aktowa whasna 1 odziedziczona

a) dokumentacja wlasna:

- kategorii ,A” w ilosci 3,08 metréw biezacych (dalej mb), 220 jednostek
inwentarzowych (dalej j.inw.). z lat 1955-2006/

- kategorii , B” w ilosci 0,60 mb, z lat 1990-2004

w tym kategorii B-50 0,14 mb, z lat 1990-2003

blisze informacje o zbiorze dokumentacji wiasnej: ZAKONCZONE KSIEGI

METRYKALNE: Ksiggi urodzen /1955-1992, 1994-2005/. Ksiegi matzefistw /1955-

2004/, Ksiegi zgonow /1955-2004/. AKTA ZBIOROWE (ZBIORCZE) STANU

CYWILNEGO: Akta zbiorowe urodzen /1955-1992, 1994.2003/ Akta zbiorowe

makzenistw /1955-2006/. Akta zbiorowe zgonow /1955-2006/. ZAKONCZONE TOMY

KSIAZKOWYCH SKOROWIDZOW DO KSIAG METRYKALNYCH: Skorowidze

aktdw urodzen /1960, 1964-1968, 1975, 1976, 1979, 1980/ Skorowidze aktow

malzenstw /1960, 1963, 1964, 1966, 1967, 1975-1991/. Skorowidze aktow ZEONOW

/1962, 1966, 1967, 1975-1990/. MATERIALY PAMIATKOWE: Ksiega pamiatkowa

2003/ zawierajaca informacje i kolorowe fotografie dot. jubileuszy pozycia



matzefiskiego. Luki chronologiczne w ksiggach urodzef i w aktach zbiorowych urodzen
wynikajg stad, ze w roku 1993 i w roku 2006 w USC Bogoria nie sporzadzone zadnych
aktéw urodzen. Brak teczek z aktami zbiorowymi urodzedt z lat 2004, 2005 wynika z
wyZej opisanego sposcbu postepowania z dokumentacja w oparciu o ktdra wpisywano
do ksiggi urodzeir USC Bogoria zagraniczne akty urodzeh. Luki chronologiczne w
skorowidzach ksigzkowych aktéw stanmu cywilnego wynikajg stad, ze w czedcl ksiag
metrykalaych umieszezono wykazy zapisanych w nich aktow stanu cywilnego.

b) dokumentacja odziedziczona:

- kategorii ,,A” wilosci 4,01 mb, 384 j. inw. z lat 1886-1972

blizsze informacje o zhiorze dokumentacji odzedtictonej: AKTA PARAFII
RZYMSKO-KATOLICKICH: 1) Par. rzym-kat. Bogoria /1906-1945/ - Roczne
faczone ksiggt urodzen, malzefistw i zgondw /1906-1943, 1945/, Ksigga matzefstw
/1944/. Allegata do aktow malzenstw /1921-1944 z lukami/. 2) Par. rzym-kat.
Kiclczyna /1881-1945/ - Ksiggi urodzent /1898-1944/. Ksiegi malzenstw /1886-1945/.
Ksiggi zgonow /1902-1945/. Laczona ksiega urodzen, malzenstw i zgondw /1945/ W
ksiggach matzenstw z lat 1909-1921 wystepuja luine allegata. 3) Par. rzym-kat.
Niemirdw /1941-1945/ - Ksigga urodzen /1941-1945/. Ksi¢cga malzenstw/1941-1945/.
Ksigga zgonow /1941-1945/ Luzne allegata do aktdéw matzefistw /1944-1945/ whozone
do ksiegi maizenstw. 4) Par. rzym-kat. Szczeglice /1906-1945/ - Roczne laczone
ksiggi urodzefi, malzenstw 1 zgondow /1906-1945/ oraz allegata do aktéw malzenstw
/1921-1940 z lukami/. W ksiedze urodzen, matzefistw i zgondéw z 1922 r. wystepuja
luzne allegata. AKTA OKREGU BOZNICZEGO BOGORIA: /1906-1942/ - Roczne
faczone ksiegi urodzen, malzenstw i zgondw /1906-1942/, Ksigea urodzen. /1936-1942/.
Ksigga matzenstw /1923-1942/. Ksigga zgondw /1923-1942/. Allegata do aktéw
malzelstw oprawne wystgpujace poza ksiegani metrykalnyni /1926-1941 z lukami/.
Allegata do aktéw matzenstw hizne /1908, 1911, 1923-1925/ wlozone do ksiag
metrykalnych. Allegata do aktéw matzenstw /1927/ wszyte do ksiegi metrykalnej.
AKTA ZLIKWIDOWANYCH URZEDOW STANU CYWILNEGO: 1) USC
Jurkowice /1946-1972/ - Ksiggi urodzen /1946-1972/, Ksiegi malzefistw /1946-1972/,
Ksiegi zgondow /1946-1972/. Ksiazkowe skorowidze aktow urodzen /1947-1954, 1957-
1961/. Ksigzkowy skorowidz spdzZnionych akiéw urodzen /1947-1961/. Ksigzkowe
skorowidze aktdw malzefstw /1947-1954, 1960-1961/. Ksigzkowe skorowidze aktow
zgonéw /1947, 1949-1954/. 2) USC Niedzwiedz /1955-1959/ - Ksiegi urodzen /1955-
1959/, Ksiggi matzenstw /1955-1959/, Ksiggi zgondw /1955-1959/. 3) USC Peclawice
/1935-1989/ - Ksiggi urodzen /1955-1959/. Ksiggi mabzefistw /1955-1959/. Ksiegi
zgondw /1955-1959/. 4) USC Przyborowice /1946-1972/ - Ksiegi urodzen /1946-
1972/, Ksiegi malzenstw /1946-1972/. Ksiegi zgonow /1946-1972/. Ksiazkowe
skorowidze aktow urodzen /1946-1954, 1960-1961/. Ksigzkowe skorowidze aktdow
malzefstw /1946-1952, 1956, 1960-1961/. Ksiazkowe skorowidze aktow zgondw
/1946-1948/. 5) USC Szczeglice /1955-1959/ - Ksiggi urodzen /1955-1959/. Ksiegi
matzenstw /1955-1959/. Ksiegi zgondw /1955-1959/. 6) USC Wola Malkowska /1953-
1959/ - Ksiggi urodzen /1955-1959/. Ksiegi makzenstw /1955-1959/. Ksiggi zgonow
/1955-1959%/. W ksiggach metrykalnych wiw USC NiedZwiedZ, Pectawice, Szczeglice i
Wola Malkowska wystepuja wszyte wykazy zapisanych w nich aktéw stanu cywilnego.
Z kolei czes¢ ksiag metrykalnych w/w USC: Jurkowice i Przyborowice ma rowniez
wszyte wykazy zapisanych w nich aktéw stanu cywilnego. W trakecie kontroli nie
ustalono priyciyn braku akt zhiorowych i wiw tlikwidowanych USC: Jurkowice,
Niediwieds, Peclawice, Priyborowice, Stezeglice, Wola Malkowska.

3. Zbior dokumentacji obejmuje ogilem 7,69 mb, w tym:



kategoria ,,A”: 7,09 mb
kategoria ,B”: 0,60 mb
w tym:

kategoria B-50 — 0,14 mb

Stan zbiorw (w poréwnaniu ze stanem z popriedniej komtroli). Na wskutek
doplywOw nastapil ogdlny wzrost rozmiaru zarchiwizowanych akt kat, A (w lipcu
2004 r. bylo zarchiwizowanych ogotem 7,05 mb. akt kat.A)i zarchiwizowanych akt
kat.B. (w lipcu 2004 r. bylo zarchiwizowanych ogoétem 0,50 mb. akt kat.B). STAN
FIZYCZNY ZARCHIWIZOWANYCH AKT; W trakcie kontroli ustalono, ze
wirdd zarchiwizowanych ksiag metrykalnych wystepuja tomy z powaznymi
uszkodzemiami mechanicznymi (zszycie ksiegi zniszczone do tego stopnia, ze
ksiggi rozpadaja si¢ na kilka fragmentow, badz ksiega jest potaczona z oprawa Jjedng
lub dwoma nitkami, bad7 tez z ksiegl wypadaja karty). S to nastepujace ksiegi: Z
okr.bozn. Bogoria: taczone ksiegi UMZ z lat 1908, 1909, 1912, 1913-1921, 1927
(sygn.arch.zakl 5/22, 5/23, 5/26, 5/30, 5/35), ksigga urodzeh z lat 1936-1942
(sygn.arch.zakl. 5/51), ksiega malzefstw z lat 1923-1942 (svgn.arch.zakt 5/52) i
ksiega zgonow z lat 1923-1942 (sygn.arch.zakl 5/53/) W/iw ksiegi powinny byé
poddane konserwacji i ponownemu oprawieniu Dalsze przechowywanie tych ksiag
w  dotychczasowym stanie moze spowodowal przypadkowe przemieszanie,
zagubienie, badz zniszczenie wypadajacych fragmentéw ksiag lub pojedynczych
kart z zapisanymi aktami stanu cywilnego. W pierwszej kolejnosci nalezy poddaé
konserwacji ksiegi z lat 1908, 1909, 1912 ze wzgledu na to ze podlegaja one
przekazaniu do archiwum pafstwowego w latach 2009, 2010, 2013.

Materialy archiwalne podlegajace przejeciu przez archiwum parnstwowe na
podstawie § 10 ust. 2 pkt. 1 Rozporzjqdzenia Ministra Kultury z dnia 16
wrzesnia 2002 roku w sprawie posigpowania z dokumentacjy, zasad Jjei
klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu przekazywania materialow
archiwalnych do archiwéw paistwowych (Dz.U. nr 167 poz. 1375) w
powigzaniu z przepisami § 28, wst.l Rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewngtrznych i Administracji z 26,10.1998 r. w sprawie szczeglowych zasad
sporzgdzania aktéw stanu cywilnego, sposobu prowadzenia ksiag stanu
cywilnega, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczenia oraz wzoréw aktow
stanu cywilnego, ich odpiséw, zaswiadczen i protokoléw ( Dz.U. nr 136 poz.
884) Obejmuja ogolem 8,03 mb. z lat 1906. Sa to: 1) Akta stanu cywilnego parafii
riymsko katolickiej Bogoria: ksiega urodzen, malzefstw i zgonéw z 1906 roku
(sygnarchzakt. 1/10). 2) Akta stanu cywilnego parafii riymsko katolickiej
Szczeglice: ksigga urodzeh, malzefistw 1 zgonéw 2 1906 roku (sygn.arch zakt. 3/ 10).
3) Akta stanu cywilnego Okrggu Boiniczego Bogoria — ksiega urodzen, malzenstw
i zgonéw z 1906 roku (sygnarch.zaki 5/20) Wspomniane akta podlegaja
przekazaniu do zasobu AP.O/Sandomierz, poniewaz juz uplynat 100 letni okres ich
przechowywania w USC. W/w ksiegi podlegajace przekazaniu do archiwum
pafistwowego nie wymagaja zadnych prac konserwatorskich. Dla w/w ksiag juz
sporzadzono mna noénikach elekironicznych spisy zdawczo-odbiorcze akt
przekazywanych do archiwum panstwowego w sposéb prawidiowy. Wspomniane
spisy akt przekazywanych do archiwum panstwowego nalezy oddaé do
AP.O/Sandomierz zardwno w postaci wydruku z podpisem przekazujacego akta jak
i na noénikach elektronicznych (dyskietka lub CD-ROM). W trakcie kontroli
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uzgodniono, ze wspomniane akta zostang w najblizszym czasie przekazane do
AP.Q/Sandomierz.

Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji (w szczegblmoSci uklad akt,
kwalifikacja do kategorii archiwalnych, opisy teczek, prawidlowos¢
zewidencjonowania i znakowania teczek sygnaturami archiwalnymi,
kompletnes¢ materialow archiwalnych) Zarchiwizowane akta kat A sg oddzielone
od zarchiwizowanych akt kat. B. Zarchiwizowane ksiegi metrykalne sg oddzielone
fizycznie od akt zbiorowych, allegat i ksiazkowych skorowidzéw aktow stanu
cywilnego. Akta w/w parafii rzymsko katolickich, w/w USC i okregu Bozniczego
Bogoria sa oddzielone od siebie. Zarchiwizowane akta kat A w/w USC par.rzym-
kat. Niemirow 1 Kielczyna majg uklad rzeczowo-chronologiczny. Z kolei
zarchiwizowane akta kat. A parrzym-kat. Bogoria i Szczeglice oraz okrbozn,
Bogoria maja uklad chronologiczny. Zarchiwizowane akta katB maja uklad
chronologiczno-rzeczowy. Dotychezas zarchiwizowano wszystkie akta kat. A
wiasne, ktére juz powinny by¢ przekazane do archiwum zakladowego z wyjatkiem
wyz2e] wspomnianych akt zbiorowych urodzen z lat 2004, 2005 umieszczonych w
teczkach o tytule ,,zezwolenia 1 zarzadzenia wydane w oparciu o akta USC”. Na
zarchiwizowanych aktach wypisano sygnatury archiwum zakladowego w sposdb
prawidiowy.

Porzadkowanie dokumentacji. W USC Bogoria prace ewidencyjne na aktach
przekazywanych do archiwum zakladowego byly 1 sa wykonywane we wlasnym
zakresie.

Ewidencia

Jednostka kontrolowana prowadzi nastepujace srodki ewidencyjne:

a) wyhkaz spisow zdowczo-odbiorczych - Tak

b) spisy zdawczo-odbiorcze - Tak, w podziale na kategori¢ ,,A” i, B” - Tak

c) spisy materiatow archiwalnych przekazywomych do Archiwum Pafistwvowego -
Tak

d) spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalnej - Tak

e) ewidencje wypofyczen — nie, bowiem ksipgi nie sq wypozyczane na zewnatrz,
natontiast aspekt wykorzystywania ich do celéw stuzbowych jest realizowany
przez zatatwianie kwerend,

) inne Srodki ewidencyjne — -,

Ocena prowadzenia ewidencji: ewidencja zasobu archiwum USC jest prowadzona
w sposob prawidiowy.

Miejsce przechowywania dokumentacji poza lokalem archiwum zakiadowego.
Wyzej wspomniane akta kat.B z zasobu archiwum USC Bogoria zdeponowano w
archiwum UG Bogoria.

. Udostgpnianie akt (terminowoS¢ zwrotéow akt, stan fizyczny udostgpaianych

akt). Gromadzone i przechowywane materiaty archiwalne sg udostgpniane poprzez
wydawanie odpiséw /skréconych lub zupelnych/.

Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej, W USC Bogoria nie przeprowadzano
brakowania akt. Uwzgledniajac datg utworzenia USC oraz ramy chronologiczne
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dokumentacji admimstracyine] mozna sadzi¢, ze pewna czesé dokumentacii mogla
ulec brakowaniu razem z aktami b. Prezydium Gromadzkiej Rady Narodowej w
Bogorit, lub UG w Bogorii.

USC nie posiada generalnej zgody w rozumieniu zapisu § 5 wst. | pkt 2
Rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzednia 2002 rokn w sprawie
postepowania z dokumentacja, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad
1 trybu przekazywania materialéw archiwalnych do archiwow panstwowych (Dz.U.
ar 167 poz. 1375).

Przekazanie materialow archiwalnych. Po raz ostatni przekazywano do zasobu
AP.O/Sandomierz 13.01.2006 roku alkta kat. A z rofiu 1905 o oglaym rozmiarze
0,03 mb. — 3 jedn. inw. Przekazano wlwezas: laczong ksiege urodzen, malzensiw i
zgondw z 1905 roku z Parafii Rgymske Katolickicj Bogoria, laczong ksiege
urodzen, malzefstw i zgonow z 1905 roku z Parafii Rzymsko Katolickiej Szczeglice
oraz laczona ksiege urodzen, malzenstw i1 zgonow z 1905 roku z Okregu
Bozniczego Bogoria. W zasobie archiwum USC wystepuja wylacznie roczne tomy
ksiag metrykalnych z parafii rzymsko katolickich: Bogoria i Szczeglice oraz
dominuja ilosciowo roczne tomy ksiag metrykalnych z okregu bozniczego Bogoria i
dlatego akta w/w parafii i wspomnianego okrggu bozZniczego sa regularnie
przekazywane do AP.O/Sandomierz, Ksiggi metrykalne z parafii rzymsko
katolickiej Kielczyna zawieraja akty stanu cywilnego z kilku, badz z kilkunastu lat i
dlatego sa one nieregularnie przekazywane do AP.O/Sandomierz. Wieloletnie ksiegi
metrykalne z Parafii Rzymsko Katolickiej Niemirow nie byly przekazywane do
archiwum panstwowego, poniewaz nie uplyngt dla nich 100 letni okres
przechowywania w USC. W trakcie kontroli uzgodniono, ze ksiegi metrykalne z
w/w parafii Kielczyna i Niemirow beda przekazywane do archiwum panstwowego
po uplywie 100 lat od daty rocznej ostatniego zapisanego w nich aktu stanu
cywilnego. Np. ksigga matienstw z parafii rzymsko katolickiej Kielczyna z lat
1886-1908 bedzie przekazana do AP.O/Sandomierz w 1909 toku. Ksiegi metrykalne
uszkodzone (oderwanie si¢ opraw od ksiag, rozpadanie sie ksiag na kilka
fragmentow, wystgpowanie kart oderwanych od reszty ksiggi, wystepowanie
rozerwanych kart) przed oddaniem do archiwum pafistwowego nalezy poddawaé
konserwacji.

14. Osobg odpowiedzialng za prowadzenie archiwum zakladowego jest Pan mgr
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Stefan Irek — Kierownik USC Bogoria. Pan mgr Stefan Irek nie zostat przeszkolony
na kursie archiwalnym, a prowadzanie archiwom zakladowego jest dla niego
jednym z zadafi stuzbowych,

Warunki pracy w archiwum zakladowym. Sa dobre, poniewaz szafy pehiace role
archiwum USC majg na razie wystarczajaca pojemmnosé. Pomieszezenia, w ktorych
przechowuje sie akta majg c.o. 1 oSwietlenie dzienne oraz elektryczne.

Lokal archiwum zakladowego. W USC Bogoria nie ma odrgbnege lokah
archiwum zakiadowego. Funkcje archiwum zakladowego spelniajg szafa drewniana
i szafa pancerna zamykane na kiucz umieszezone w pokoju bivrowym Kierownika
USC o powierzchni 30 m’ usytuowanym na parterze budynkuy UG Bogoria.
Wspomniany pokoéj Kierownika USC jest wyposazony w gasnice proszkowa, ale nie
ma jeszcze okratowanych okien oraz drzwi okratowanych badz obitych blachg,



Usytuowanie lokalu stwarza whasciwe warunki przechowywania materiatow
archiwalnych bez obawy o ich stan techniczny.

17. Inne ustalenia kontroli. ,-,,

18, Wykonanie zalecen pokontrolnych z poprzedmio przeprowadzomej kontroli.
Zalecenia z ostatniej kontroli ujete w pismie Dyrektora AP Kielce z 13.07.2004 r.
(znak: 402-23/2004) wykonano czedciowo. Przekazano do AP.O/Sandomierz ksiege
zgonow Parafii Rzymsko katolickiej Kielczyna z lat 1881-1902 (pkt. 1 zalecen
pokontrolnych).  Dokonano  konserwacji  powaznie  uszkodzonych  ksiag
metrykalnych Parafii Rzymsko Katolickich: Kielczyna i Szczeglice (pkt. 2 zalecen
pokontrolnych). Wypisanc sygnatury archiwum zaktadowego na zarchiwizowanych
aktach zbiorowych USC Bogoria z lat 1955-1995 (pkt. 4 zalecen pokontrolnych).
Jeszcze nie dokonano konserwacji uszkodzonych ksiag metrykalnych Okregu
Bozniczego Bogoria (pkt. 2 zalecen pokontrolnych). Nie nadestano jeszcze do
AP.O/Sandomierz pisma wyjasniajacego przyczyny braku w archiwum USC
Bogoria akt zbiorowych USC: Jurkowice, Niedzwiedz, Pectawice, Przyborowice,
Szczeglice i Wola Malkowska (pkt. 3 zalecen pokontrolnych). Jeszcze nie
zabezpieczono pokoju Kierownika USC, w ktorym s przechowywane
zarchiwizowane akta przez okratowanie okien i przez obicie blacha (lub
okratowanie) drzwi (pkt. 5 zalecef pokontrolnych),

IIl.  Zalecemia wynikajgce z wustalen biezacej kontroli zostang przekazane
odr¢bnym pismem.

Protokél podpisali:
mgr Stefan Solanin

"
(starszy archiwista)

" Kierownik kontrolow: e'j‘.;‘- Kierownik USC przeprowadzajacy kontrole
Jjednostki

Protokot sporzadzono w 3 egz.
Egz. nr 1 — Jednostka kontrolowana
e e Pas Kiclead]

., — »» Nie dotyczy.



