Zarzgdzenie Nr 0050.7.2021
Wojta Gminy Bogoria
z dnia 02.02.2021 roku

w sprawie: wprowadzenia w Urze¢dzie Gminy Bogoria regulaminu udzielania
zaméwien publicznych o wartosci do 130 000 zlotych

Na podstawie art. 30 ust. |, art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (tekst
jednolity Dz. U. z 2020 r. poz. 713 r. z pézn. zm.)

Zarzadzam, co nastepuje
§1

1. Regulamin udzielania zaméwien publicznych o wartosci do 130 000 zlotych stosuje si¢ do
zamowien, ktorych wartos¢ szacunkowa w ciggu roku budzetowego, ustalona z nalezytg starannoscia,
nie przekracza w ramach danego zamoéwienia wyrazonej w ziotych rownowartosci 130 000 zt.

2. Do zamowien, ktorych wartos¢ nie przekracza 25 000 z} netto, nie ma obowigzku stosowania
niniejszego regulaminu.

3. Udazelajagc zamoéwienia Gmina Bogoria, winna faktycznie posiada¢ lub mie¢ zagwarantowane
srodki przeznaczone na sfinansowanie zamowienia.

§2

1. Ustalajgc przedmiot zamowienia nalezy w sposob szczegdlowy przestrzegaé zasad wynikajacych
z ustawy Prawo zamowien publicznych.
2. Ustalanie wartosci szacunkowej zamOwienia nastgpuje przy zastosowaniu przepisow ustawy Prawo
zamowien publicznych.
3. Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania odpowiedzialni sa kierownik i pracownik
zatrudnieni na samodzielnych stanowiskach pracy.

a) Nadzor nad realizacjg catosci zamowien sprawuje Kierownik Referatu.
4. Udzielenie zamoéwienia na podstawie przepisow niniejszego regulaminu wymaga Sporzadzenia:
- wniosku o udzielenie zamoéwienia o wartosci ponizej 130000 zt - wg zalgcznika nr [
- zaproszenia do skladania ofert - wg zalgcznika nr 2
- oferty - wg zalgcznika nr 3
- protokotu z wyboru wykonawcy zamowienia o wartosci nie przekraczajgcej rownowartosci 130 000
zt - wg zalgcznika nr 4
- informacji o wyborze oferty - wg zalgcznika nr 5
5. Pracownicy, odpowiedzialni za realizacje danego zamowienia, wykonujg czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem postgpowania w sposdb obiektywny, bezstronny oraz
z zachowaniem nalezytej starannosci.



§3

1. Procedury udzielania zamoOwienia publicznego regulowane sa w ukladzie zamdéwienia o wartosci
od 25000 ztotych netto do 130 000 zt netto.
2. Przed przystapieniem do udzielenia zamowienia o wartosci powyzej kwoty 25000 zt netto, pracownik
odpowiedzialny za realizacje danego zamowienia powinien w szczego6lnosci wykona¢ nastepujace czynnosci:

a) szczegdltowo opisac przedmiot zamowienia,

b) oszacowac przedmiot zamowienia,

c) przeprowadzi¢ analiz¢ rynku potencjalnych dostawcow lub wykonawcow.
3. Pracownik prowadzacy postgpowanie w sprawie udzielania zaméwienia o: wartosci powyzej kwoty 25000
71 netto przygotowuje zaproszenie do skiadania ofert, ktore kieruje do wykonawcow w liczbie zapewniajace)
konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej oferty, jednak nie mniejszej niz dwoch lub zamieszcza zapytanie
ofertowe na swojej stronie internetowej. Do zaproszenia mozna zalgczy¢ informacje o wymaganych
dokumentach niezbednych do otrzymania zaméwienia, formularz oferty, na ktorym wykonawcy skladaja
Swoje propozycje cenowe oraz istotne postanowienia umowy lub wzor umowy.
4. Dopuszcza sig¢ mozliwos¢ negocjacji ofert cenowych.
5. Zamodwienie zostaje udzielone wykonawcy, ktory ztozyt ofertg zawierajacg najnizszg ceng lub ktorego dana
oferta jest najkorzystniejsza z innych powodoéw np. terminu wykonania zamowienia, jakosci, gwarancji.
6. W przypadku wyboru najkorzystniejszej oferty dla zamawiajacego z innych powodow niz najnizsza cena,
pracownik odpowiedzialny za prowadzenie postgpowania sporzadza na pismie uzasadnienie wyboru danego
wykonawcy.
7. Z czynnoéci, o ktorych mowa w ust. 4, ust. 5 i ust. 6 sporzadza si¢ zestawienie ofert cenowych - wg
zatgcznika nr 4.
8. Protokot o ktérym mowa w § 2 ust. 31 § 3 ust. 8 zatwierdza Waojt Gminy, Zastgpca Wojta, lub Sekretarz
Gminy.
9. Udzielenie zamdéwienia, o ktérym mowa w niniejszym regulaminie, wymaga sporzadzenia umowy
w formie pisemnej.

§4

1. Z uwagi na specyfikg przedmiotu zamowienia pracownik realizujgcy zamoéwienie w uzasadnionych
sytuacjach moze odstapi¢ od udzielania zamowienia zgodnie z procedurami okreslonymi w niniejszym
regulaminie, po akceptacji Wojta Gminy opartej o pisemne uzasadnienie pracownika.

2. Przypadki o ktorych mowa w ust. 1 moga obejmowac w szczegolnosci sytuacje gdy:

1) wystapila pilna potrzeba udzielenia zamowienia a Zamawiajacy nie dysponuje czasem odpowiednim
do przeprowadzenia procedury wyboru Wykonawcy, w szczegolnosci w przypadku awarii, zagrozenia
dla bezpieczenstwa ludzi lub mienia;

2) w przypadku udzielania zaméwienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystyczne;j;

3) w innych szczegélnych wypadkach uzasadnionych charakterem zamoéwienia lub innymi
okolicznodciami, np.: koniecznoscig zapewnienia biezacego funkcjonowania Zamawiajgcego w
sytuacji braku mozliwosci terminowego wyboru Wykonawcy w postepowaniu prowadzonym zgodnie
z procedurami Regulaminu, na okres niezbedny do dokonania takiego wyboru.

§5
1. Dokumentacje postepowan udzielanych na podstawie przepisow ninigjszego regulaminu prowadzi
i przechowuje pracownik odpowiedzialny za realizacje okreslonego zamowienia, z zastrzezeniem obowigzku
poinformowania pracownika ds. zaméwien publicznych 1 przetargow o danym zamowieniu celem jego
zamieszczenia w rejestrze zamowien.
2. Pracownik ds. zamowien publicznych i przetargéw prowadzi rejestr oraz rejestruje zamoéwienia, ktorych
mowa w niniejszym regulaminie, jezeli ich wartos¢ przekracza 25000 zl netto.



3. Do uméw zawieranych w sprawach o udzielenie zamowienia ponizej 130 000 zt stosuje si¢ odpowiednie
przepisy Kodeksu cywilnego.

4. Koordynacje prac poszczegélnych komorek organizacyjnych prowadzgcych postgpowanie w sprawie
udzielenia zamowienia publicznego zapewnia pracownik ds. zaméwien publicznych i przetargow.

5. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania,

§6
Traci moc zarzadzenie Nr 0050.48.2020 Wajta Gminy Bogoria z dnia 03.08.2020 roku

WOJT

Marcin Adamczyl



Bogoria, dnia.......... ... . r Zalqcznik Nr 1 do zarzqdzenia Nr 0050.7.2021

WNIOSEK

0 udzielenie zamoéwienia o wartosci ponizej 130 000 z}
I. Wnioskodawca

.................................................................................................................................................

(pracownik)

Osoba ustalajgca prredmiot zamowienia i okreslajgca jego wartosé (nr tel,)

IL. Przedmiot zamdéwienia

...............................................................................................................................................

IIL Szacunkowa warto$¢ zamowienia (Dez VAT).....ceuueenrennennneensinncrnnsennsensennes PLN

Szacunkowa warto$¢ zaméwienia z podatkiem VAT....................................PLN

Ustalenia wartosci  szacunkowej dokonano w dniu........................................ na
POUSTAWIE o vy s simis s s

IV. Termin lub okres realizacji zamoéwienia

Wnioskodawca ZATWIERDZAM

WQJAT

Marctit Adamczylc



Zalgcznik nr 2 do zarzqdzenia Nr 0050.7.2021

Bogoria, dBiB........counmmmmmemavsans

(miejscowos¢, data)

.............................................

(adres zamawiaiacego)

Zaproszenie do skladania ofert

1. Wéjt Gminy Bogoria ul. Opatowska 13, 28-210 Bogoria - zaprasza Panstwa do skiadania ofert
w postepowaniu do 130000 z, ktGrepo preedmiotem JE8E:. .. ... v uwes e ise s sassss sasssiarsns sabsssansians

2. Termin gwarancji na przedmiot ZAMOWIENIA WYNOSL =.........ccueiiiiiiiieieiireieietiieeeeesee s esers e seanes
3. Termin wykonania ZAMOWIETIIA = ...........cvviiueerieiiiereeieereritesteetesraes e e sseesseesesaessseaseaessesssesseenssans
4. Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie zamawiajacego: Urzad Gminy w Bogorii ul. Opatowska 13
do: driiti..ovsovisen r. do godz ............. lub droga faksowa pod mr (15) 867 42 81 lub na adres

W przypadku skladania ofert w zapieczgetowanych kopertach powinny one posiada¢ nast¢pujace
oznaczenie: ,,Oferta Ma. .. ......... oo e

(nazwa zadania), oraz posiadac adres i nazwe zamawiajacego.

5. Osoba upowazniong do kontaktu w sprawie postepowania jest:

) T e — = )
2 R TS I O )

6. Kryteriami oceny ofert sg

MR v nnos vy o TR B B S R AT waga 100%
7.. "'Wybor oferty nastgpi Wilnilh. . w o sssiarsins r.

8. Umowa zostanie podpisana w siedzibie zamawiajacego tj. Urzad Gminy w Bogorii ul. Opatowska
13, 28-210 Bogoria.

W QO

'

M arc%amc

)
zuk
ZUK



Zalgcznik Nr 3 do zarzqdzenia Nr 0050.7.2021

piecze¢ wykonawcy lub wykonawcow miejsce 1 data
ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie zamowienia

e
e

e-mail

OFERTA

Nawigzujac do zaproszenia z dnia ............................ oferujemy wykonanie wyzej wymienionych
dostaw/ustug/robét budowlanych ogélem za kwote netto z.+ VAT%

s IR0 i A AR S5 Scomonn b msme o oosp e

stownie ........

Termin wykonania zadania......................................

Udzielamy.....................ccccooeiveenen e (Tat) gwarancji na przedmiot zaméwienia.

Podpisy 0sob uprawnionych do skfadania o$wiadczen
woli w imieniu wykonawcy

WOJT

Marcin Adamczyk



Zalacznik Nr 4 do zarzadzenia Nr 0050.7.2021

pieczec jednostki /Nr pisma

Protokél z wyboru wykonawcy zaméwienia

o wartosSci nie przekraczajacej rownowartosci 130000 zi

1. Prosdiniot EATOWIRIERY uwmnsessmmmerirsivmss s s s i S S SRS VAP SRR AN G RS
2. Wykonawcy zaproszeni do skladania ofert

Wdniu.......ccooooovviiciiiiiie e oo ceneen ... Zamawiajacy przestat zaproszenia do skladania ofert do

nastepujacych wykonawcow:

L s (nazwa firmy adres)
74 o I T . o (nazwa firmy adres)
A e (nazwa firmy adres)

3. Wartos¢ szacunkowa zamowienia:
Szacunkowa wartos$¢ ZamMOWIETIA WYTIOSL .......oo.ooviiiiiieieiiie ettt ee e e eaaas zt

4. Poréwnanie zlozonych ofert:

W terminiedo dnia..................... do godziny...........cceeenne.nn. do siedziby zamawiajacego zostalo
ZHOZONYCh ..o, (liczba ofert).

1 R e LS oe S R S Oferta nr l(nazwa firmy, adres firmy, cena,
warunki gwarancji, termin wykonania)

IR e A B B R W e W OBy Oferta nr 2(nazwa firmy, adres firmy, cena,
warunki gwarancji, termin wykonania)

SR P Ol SN N o W T e e . B Oferta nr 3(nazwa firmy, adres firmy, cena,

warunki gwarancji, termin wykonania)

S. Wskazanie wykonawcy i uzasadnienie wyboru:

sssssasessssssnsnanse L T TR P P R T T T Y fsssessssscmsan

Sssssssssssnssnnnas D P T T Ty Ssssssssssesssssssasansasnann sessssessssanne

Zatwierdzam wyb6r wykonawcy

podpis osoby dokonujgcej wyboru

WOJT

Mafcin Adamczyk



Bogoria,dnia....................... zalgcznik nr 5 do zarzgdzenia Nr 0050.7.2021

Informacja o wyborze oferty

W zwigzku ze zlozeniem przez Panstwa oferty w postgpowaniu prowadzonym przez Wdjta
Gminy Bogoria ktorego przedmiotem byla (ustuga, dostawa, robota budowlana)na......... ...

informujemy 1Zwdniu................ocoooeiiiie zamawiajacy dokonal wyboru ...........
najkorzystniejszej oferty w oparciu ustalone kryteria jakimi byty 100% cena.
Najkorzystniejszg ofert¢ za ceng................ocoecvvvverirennnnn, zl brutto ztozyla firma.......... (nazwa

adres firmy)

------------------------------------------

data i podpis Kierownika Jednostki

V.V ——
TAY2R & ! -!

v s

A
Marc iﬁ;nczy k




