Zarzadzenie Nr 0050.27.2025
Burmistrza Miasta i Gminy Bogoria

z dnia 10 marca 2025 rokuy

W sprawie okreslenia formy przekazywania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan

w zakresie operacji finansowych

Na podstawie § 4, § 6, § 12 ust. 4,5,6,7 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 29 stycznia
2025 r. w sprawie Sprawozdawczosci budzetowej (tekst jedn. Dz. U. z 2025 r. poz. 133 z pdzn.
zm.) oraz § 9 ust 9 Rozporzadzenia Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17
grudnia 2020 r. w Sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie

operacji finansowych (tekst jedn. Dz. U. z 2023 . poz. 652 z pdin. zm.) zarzadzam co nastepuje:

§1

1. Kierownicy jednostek organizacyjnych oraz jednostek obstugujgcych sporzadzajg i przekazuja
do Burmistrza Miasta Gminy Bogoria sprawozdania budzetowe okreélone przepisami prawa
w formie dokumentu elektronicznego. Kierownicy jednostek organizacyjnych, jednostek
obstugujgcych oraz kierujacy samorzadowy instytucja kultury sporzadzajg i przekazujg do
Burmistrza Miasta i Gminy Bogoria sprawozdania w zakresie operacji finansowych okreélone
przepisami prawa w formie dokumentu elektronicznego.

2. Kierownicy jednostek organizacyjnych oraz jednostek obstugujgcych przekazuja
Sprawozdania w nastepujacy sposéb:

a) jezeli jednostka posiada dostep do systemu SJO BeSTi@:

- w formie dokumentu elektronicznego w pliku XML Opatrzonego podpisem kwalifikowanym
ztozonym przez gtownego ksiegowego i kierownika jednostki w systemie SJO BesTi@ - poprzez
wysytke na elektroniczna skrzynke ePUAP: /20hsvk954e/SkrytkaESP lub adres do doreczer
elektronicznych AE:PL-76258-91337-ECIGH-22. W przypadku nie dziatania W/W systemdéw

Sprawozdania nalezy przysta¢ na adres e-mail: urzad@bogoria.pl

b) jezeli jednostka posiada dostep do systemu BeSTi@:

- Sprawozdania jednostkowe Urzad Miasta i Gminy Bogoria nie przekazuje przy uzyciu w/w

systemoéw. Sprawozdania 5§ generowane w systemie finansowo-ksiegowym RESPONS




i zaczytywane do systemu Besti@, po zaakceptowaniu- Kierownik jednostki i Skarbnik Miasta
i Gminy podpisujg podpisem kwalifikowalnym, nastepnie zatwierdzane sg w systemie Besti@ co

jest rbwnoznaczne z przekazaniem do Burmistrza.

¢) samorzadowa instytucja kultury:

- w formie dokumentu elektronicznego w pliku XLS opatrzonego podpisem kwalifikowanym,
podpisem zaufanym albo podpisem osobistym ztozonym przez gtéwnego ksiegowego
i kierownika jednostki o strukturze zgodnej z podang w BIP Ministra Finanséw oraz zgodnego
z dokumentacjg wejécia-wyjscia informatycznego systemu zarzadzania budzetami jednostki
samorzadu terytorialnego BeSTi@ - poprzez wysytke na elektroniczng skrzynke ePUAP:
/20hsvk954e/SkrytkaESP

lub adres do doreczeri elektronicznychAE:PL-76258-91337-ECIGH-22. W przypadku nie dziatania

w/w systemow sprawozdania nalezy przysta¢ na adres e-mail: urzad@bogoria.pl

1. Sprawozdania winny by¢ dostarczone w terminach okreslonych w stosownych
Rozporzadzeniach Ministra Finanséw. W przypadku braku mozliwoéci terminowego przekazania
sprawozdan spowodowanego awarig systemu informatycznego, sprawozdania przekazuje sie
nie pozniej niz pierwszego dnia roboczego nastepujgcego po dniu usuniecia awarii. Jednostka
organizacyjna niezwtocznie informuje jednostke samorzadu terytorialnego, przedstawiajgc opis

przyczyn braku mozliwosci terminowego przekazania sprawozdan.
2. Korekty sprawozdan winny by¢ przekazane niezwtocznie po ich sporzadzeniu.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy Bogoria.

§3
Traci moc Zarzadzenie Nr 120.20.2021 Wéjta Gminy Bogoria z dnia 19 kwietnia 2021 roku.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




