Zarzgdzenie nr 0050.95.2025
Burmistrza Miasta i Gminy Bogoria
z dnia 19 listopada 2025 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej aktywow i pasywéw w Urzgdzie Miasta
i Gminy Bogoria

Na podst. art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci(t,j. Dz.U. 22023 r.,
poz.120 ze zm.) oraz § 4 zatgcznika nr 1 do Zarzadzenia nr 120.19.2019 Wéjta Gminy Bogoria
z dnia 11 kwietnia 2019 roku wprowadzajacego Instrukcj¢ w sprawie zasad przeprowadzania
i rozliczania inwentaryzacji, zarzagdzam:

§1.

Przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej w nastgpujacych terminach i wedtug
nastepujacego planu:
1. drogg spisu z natury:

( zgodnie z § 4 pkt 2 ppkt 1 a Zalacznika nr 1 do Zarzadzenia nr 120.19.2019 WO_]ta
Gminy Bogoria z dnia 11 kwietnia 2019 roku wprowadzajgcego Instrukcje w sprawie
zasad przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji)
wg stanu na dzief 31.12.2025 r. w terminie od 25.11.2025 r. do 15.01.2026 roku;

2. drogg uzyskania potwierdzenia salda:
( zgodnie z § 4 pkt 2 ppkt 2 a Zalacznika nr 1 do Zarzadzenia nr 120.19.2019 Wo_]ta
Gminy Bogoria z dnia 11 kwietnia 2019 roku wprowadzajacego Instrukcje w sprawie
zasad przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji)

wg stanu na dzien 31.12.2025 r. w terminie od 25.11.2025 r. do 15.01.2026 roku;

3. drogg weryfikacji sald:
( zgodnie z § 4 pkt 2 ppkt 2 b Zatacznika nr 1 do Zarzadzenia nr 120.19.2019 WO_]ta
Gminy Bogoria z dnia 11 kwietnia 2019 roku wprowadzajacego Instrukcje w sprawie
zasad przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji)

wg stanu na dzief 31.12.2025 r. w terminie od 25.11.2025 r do zamkniecia ksiag
rachunkowych, nie pézniej niz 85 dni od zakonczenia roku ;

§2

Powoluje komisje inwentaryzacyjna do przeprowadzenia inwentaryzacji w terminach
okreslonych w § 1 w nastepujacym skladzie:

1. Malgorzata Grzesik — przewodniczacy
2. Klaudia Zybata — cztonek
3. Monika Pyza — czlonek

Osoby powotane czyni¢ odpowiedzialnymi za wiasciwe, doktadne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.
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Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie
przepisami ogélnymi i wewngtrznymi.

§ 4.
Przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjnej zobowigzuj¢ do:

-nadzoru nad przebiegiem inwentaryzacji w celu zapewnienia sprawnego i terminowego
jej przeprowadzenia,

- przeprowadzenia instruktazu dla czlonkéw zespotdéw spisowych,

- pobrania arkuszy spisowych, objecie ich ewidencjg i ich rozliczenie,

- weryfikacji réznic inwentaryzacyjnych,

-sporzadzenia sprawozdania z przebiegu i zakonczenia czynnosci inwentaryzacyjnych,

- przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referaty finansowego

w terminie dziesigciu dni po zakonczeniu prac.

§ 5.

Zobowiazuje  pracownika  prowadzacego  ewidencj¢  Srodkéw  trwatych
do prawidlowego i terminowego dokonania wyceny inwentaryzowanych sktadnikéw majatku
oraz ustalenia réznic inwentaryzacyjnych, zgodnie z § 5 pkt 13 zatacznika nr 1 do Zarzgdzenia
nr 120.19.2019 Wéjta Gminy Bogoria z dnia 11 kwietnia 2019 roku wprowadzajacego
Instrukcje w sprawie zasad przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji.

§ 6.

Zobowiazuje pracownika referatu finansowego odpowiedzialnego za prowadzenie
ksiag rachunkowych urzedu gminy (stanowisko — wydatki urzgdu gminy) do ujgcia réznic
inwentaryzacyjnych w ksiegach rachunkowych roku 2025.
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Zobowiazuj¢  wszystkich  pracownikéw  Urzgdu Gminy odpowiedzialnych
merytorycznie za poszczegblne obszary inwentaryzacji do rzetelnego sporzadzenia
dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia inwentaryzacji przez komisj¢ inwentaryzacyjna
oraz do wspotpracy z komisja inwentaryzacyjng i zespotem spisowym.

§ 8.

Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam przewodniczagcemu komisji
inwentaryzacyjne;j.

§9.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.



